Официальный бланк или название телекомпании
Исх. №______ 

от «___» ___________ 202_ г.

Первому заместителю директора 

ФГБУК «Сергиево-Посадский государственный 
историко-художественный музей-заповедник» 
Григорьевой Н.В.
Уважаемая Наталья Васильевна!
Телекомпания __________ просит Вас разрешить проведение съёмки на коммерческой (безвозмездной) основе в Сергиево-Посадском музее-заповеднике «___»_________ 202_г.

Цель съёмки: (пример) показать зрителям государственный Сергиево-Посадский музей-заповедник, который является обладателем одного из лучших собраний матрёшек из разных уголков России.
Сюжет съёмки посвящён теме ___________________________  и рассчитан на _________ аудиторию, съемка будет проходить в один день (два, три), и займёт около _______часов. 

Выход сюжета по этой тематике продолжительностью______ (минут) планируется на «___»_________ 202_ г. О точной дате и времени выхода сюжета в эфир, сообщим дополнительно.
Для проведения съёмок мы предполагаем записать интервью со специалистом музея, снять работу художника (мастер-класс в музее) по росписи матрёшки.   

Готовы обсудить с Вами все вопросы.

Съемочная группа:

1. ______ (автор программы),

2. _______ (корреспондент),

3. ________ (оператор),

4. _________ (водитель),

Съемочное оборудование :

1. Телекамера _________ - ___ шт.

2. Штатив ____________ - ____ шт.

3. Мобильная телестанция: ___________ - 1 шт,

Служебный автотранспорт (марка и номер автомобиля):

1. ____________
Руководитель телекомпании __________________ / Фамилия И.О./                                   
                  Должность                                      Подпись                                                           Печать

Ответственный за организацию съёмок (ФИО)
Номер контактного телефона

